PROCEDURA
DOTYCZACA MONITOROWANIA OSOB WCHODZACYCH
I OPUSZCZAJACYCH TEREN PRZEDSZKOLA

1. Kazdy pracownik ma obowigzek monitorowania oséb wchodzacych na teren
przedszkola.

2. Z chwilg spotkania osoby obcej lub zauwazenia jej na terenie przedszkola
przejmuje kontrole nad nig, w szczegdlnosci prosi o:

- podanie celu wizyty,
- nazwiska osoby, z ktérg chce sie widzie¢ obca osoba,
- skierowania danej osoby do dyrektora lub wicedyrektora.

3. Po zatatwieniu sprawy osoba, do ktérej przyszedt Interesant odprowadza go do
drzwi przedszkola, jezeli nie moze opusci¢c stanowiska pracy, prosi innego
pracownika o odprowadzenie Interesanta do drzwi i je zamyka.

4. W przypadku bezposredniego zagrozenia bezpieczenstwa, (gdy obca osoba
zachowuje sie podejrzanie, nie ujawnia celu wizyty lub zachowuje sie nienaturalnie,
badz agresywnie), pracownik natychmiast powiadamia dyrektora lub nauczyciela go
zastepujgcego.

W przypadku nieobecnosci dyrektora, nauczyciela zastepujgcego dyrektora lub
intendenta wzywa pomoc policiji.

5. W przypadku powstania, pod nieobecnos¢ dyrektora, zdarzenia niebezpiecznego,
wypadku, innego wydarzenia grozacego dziecku lub niepokojgcego, utrudniajgcego
podjecie wiasciwej decyzji, kazdy pracownik, a zwtaszcza nauczyciele wszystkich
grup majg obowigzek natychmiastowego telefonicznego skontaktowania sie
z dyrektorem przedszkola.

6. W sytuacjach, ktore nie zostaty uregulowane niniejszg procedura, decyzje o trybie
postepowania podejmuje dyrektor przedszkola.



